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'KATHOLISCH-THEOLOGISCHE E#

Sachbearbeitung am Lehrstuhl Religionspadagogik (w/m/d)

Einrichtung: Katholisch-Theologische Fakultat
Lehrstuhl fiir Religionspadagogik und Didaktik des Religionsunterrichts
Besetzungsdatum: zum nachst moglichen Termin
Bewerbungsfrist Bis 14.12.2025
Entgeltgruppe: E8TV-L
Befristung: unbefristet

Es handelt sich um eine 45 %- Stelle (Stundenzahl: 18,00).

Der zur Katholisch-Theologischen Fakultdt gehdrende Lehrstuhl fiir Religionspadagogik und Didaktik des
Religionsunterrichts versteht sich als exzellente Forschungs- und Lehreinheit fiir religiose Bildung.

Wir suchen:
eine Sachbearbeiterin/einen Sachbearbeiter am Lehrstuhl Religionspadagogik, unbefristet (w/m/d)
am Standort Miinchen

Das sind lhre Aufgaben:

Sie sind Ansprechperson fir Beschaftigte, Studierende, Gaste und Universitatsverwaltungen.

Ihre Aufgaben umfassen vielfédltige administrative und organisatorische Tatigkeiten zur Unterstlitzung des
Lehrstuhls von Prof. Dr. Mirjam Schambeck sf:

Bearbeitung von Personal- und Haushaltsangelegenheiten sowie Unterstiitzung in der universitatsinternen
und -externen Kommunikation

Verwaltung von Drittmittelprojekten, Rechnungs-, Termin- und Personalverwaltung

Vorbereitung und Abrechnung von Dienstreisen

Organisation von Tagungen und wissenschaftlichen Veranstaltungen

Betreuung der Internetprasenz

Das sind Sie:

Wir suchen eine engagierte Personlichkeit, die prazise, strukturiert und eigenverantwortlich zu arbeiten
versteht, Freude am Kontakt mit Studierenden und Wissenschaftlerinnen und Wissenschaftlern hat und tiber
folgendes Profil verfiigt:

Abgeschlossene Berufsausbildung, am besten in einem kaufmannischen Beruf oder Verwaltungsberuf
gute Managementfahigkeiten, um die Koordination lehrstuhlbezogener Aufgaben zu libernehmen sowie
Fahigkeit und Bereitschaft, uniinterne und -externe Vernetzungen auszubauen

gute EDV-Kenntnisse (v. a. MS-Office einschlielich MS-Excel) und die Bereitschaft, sich in die spezifischen
EDV-Programme der LMU einzuarbeiten

sichere miindliche und schriftliche Ausdrucksfahigkeit

Teamfahigkeit, Kommunikationsgeschick, Verantwortungsbewusstsein und selbststandige Arbeitsweise
Zuverlassigkeit und Innovationskraft

Das ist unser Angebot:
Wir sind ein vielseitiges, kommunikatives Team, in dem eine freundliche Personlichkeit gefragt ist. Wir bieten Ihnen
eine interessante, abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem angenehmen Arbeitsklima.
Durch die Einbindung in die LMU stehen Ihnen gute Weiterbildungs- und Entwicklungsmoglichkeiten zur Verfigung.
Die Eingruppierung erfolgt nach TV-L, E8, Teilzeit: 45 %. Dies entspricht einem Umfang von 18 Stunden pro Woche.
Die Stelle ist unbefristet.


http://www.kaththeol.uni-muenchen.de/index

Ihr Arbeitsplatz befindet sich in zentraler Lage in Miinchen und ist sehr gut mit 6ffentlichen Verkehrsmitteln zu
erreichen. Schwerbehinderte Personen werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung bevorzugt. Die
Bewerbung von Frauen wird sehr begrif3t.

Bewerbungsadresse:

Bitte schicken Sie Ihre Bewerbungsunterlagen bevorzugt per E-Mail (als PDF, die in einem
Dokument zusammengefiihrt ist) bis spatestens 14.12.2025 an:

Prof. Dr. Mirjam Schambeck sf

Lehrstuhl fir Religionspadagogik und Didaktik des Religionsunterrichts
Katholisch-Theologische Fakultat

Ludwig-Maximilians-Universitat Minchen

Geschwister-Scholl-Platz 1

80539 Miinchen

E- Mail: mirjam.schambeck@Imu.de


mailto:mirjam.schambeck@lmu.de

