RECHTSANWALTIN

PETRA von BORCH

FACHANWALTIN FUR FAMILIENRECHT Franz-Joseph-Stralie 38
80801 Minchen
Telefon 089/333 430
Telefax 089/333 420
borch@von-borch.de
www.von-borch.de

PETRA von BORCH Rechtsanwaltin

Franz-Joseph-StraRe 38 - 80801 Miinchen

Minchen, den 02.08.2023
Stellenangebot studentischer Nebenjob

Wir sind eine Burogemeinschaft, bestenend aus zwei Fachanwaélten fur Familienrecht und einem
Rechtsanwalt mit Schwerpunkt Wirtschaftsrecht/ Gesellschaftsrecht/ Erbrecht, und suchen gerne
bereits ab 21.08.2023 einen Werkstudenten (m/w/d) im Rahmen eines Minijobs fur unser
Sekretariat im Umfang von 8-10 Wochenstunden.

Ihr Tatigkeitsbereich umfasst die gesamte in einer Anwaltskanzlei anfallende Sekretariatsarbeit:
- Telefonverkehr mit Mandanten, Gerichten und Behorden

- Verarbeitung von Diktaten mittels Anwaltssoftware

- Aktenfiihrung

- Posteingang/ Postausgang

- Kanzleiorganisation

- juristische Recherchen.

Bitte bewerben Sie sich mit den tblichen Unterlagen (Lebenslauf, Studienfortschritt sowie kurzes
Motivationsschreiben) tiber info@von-borch.de

Petra von Borch
Rechtsanwiltin
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