LEITFADEN
ZUR ANFERTIGUNG WISSENSCHAFTLICHER
ARBEITEN

am Institut fiur Betriebswirtschaftliche Steuerlehre
Ludwig-Maximilians-Universitat Miinchen

Zusammenfassung

Dieser Leitfaden stellt in konzentrierter Form die wesentlichen inhalt-
lichen sowie formalen Anforderungen an die Ausgestaltung einer wis-
senschaftlichen Arbeit, wie etwa einer Seminar-, Bachelor- oder Ma-
sterarbeit, dar.
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1 Umfang und Bearbeitungszeit

Die folgenden Angaben beziehen sich auf die aktuell giiltigen Priifungsord-
nungen der betreffenden Studiengénge an der Ludwig-Maximilians-Universitat
Minchen (Stand: 01. Februar 2023). Wir mochten Sie an dieser Stelle aus-
driicklich darum bitten, sich beim Priifungsamt (z.B. ISC) nach den genauen,
bindenden Modalitaten Ihrer jeweiligen Priifungsleistung zu erkundigen.

1.1 Seminararbeit

Die Bearbeitungszeit einer Seminararbeit wird vom Priifer festgelegt und
im Kick-off des jeweiligen Seminars kommuniziert. Der Umfang der Arbeit
betragt 22.200 Zeichen inklusive Leerzeichen, eine Abweichung von 10% wird
nicht beanstandet. Textfelder, Fuf- und Endnoten sind bei der Zeichenanzahl
zu berticksichtigen.

1.2 Bachelorarbeit

Die Bearbeitungszeit einer Bachelorarbeit betragt 8 Wochen, sie kann in be-
griindeten Ausnahmeféllen durch den Vorsitzenden des Priifungsausschusses
verlingert werden. Eine Bachelorarbeit soll einen Umfang von 70.000 Zei-
chen inklusive Leerzeichen umfassen, eine Abweichung von 10% wird nicht
beanstandet. Textfelder, Fuf- und Endnoten sind bei der Zeichenanzahl zu
berticksichtigen.

1.3 Masterarbeit

Die Bearbeitungszeit einer Masterarbeit betragt 22 Wochen, sie kann in be-
grindeten Ausnahmeféllen durch den Vorsitzenden des Priifungsausschus-
ses verldngert werden. Eine Masterarbeit sollte ca.120.000 Zeichen inklusive
Leerzeichen umfassen, maximal zuldssig sind 140.000 Zeichen inklusive Leer-
zeichen. Textfelder, Fuf- und Endnoten sind bei den Zeichenanzahlen zu
berticksichtigen.


http://www.isc.uni-muenchen.de/index.html

2 Allgemeine Empfehlungen

Auf den folgenden Seiten werden Regelungen fiir die Anfertigung wissen-
schaftlicher Arbeiten am Institut fiir Betriebswirtschaftliche Steuerlehre vor-
gestellt.

2.1 Gliederung des Textes

Eine wissenschaftliche Arbeit wird inhaltlich grob in drei Teile gegliedert:
Einleitung, Hauptteil und Fazit.

Die Einleitung stellt den ,roten Faden“der Arbeit vor. Aus ihr sollen Frage-
stellung und Ziel der Arbeit sowie eine Rechtfertigung des Themas eindeu-
tig hervorgehen. Dartiber hinaus sollte die Arbeit in den inhaltlichen Kon-
text eingeordnet und eine Abgrenzung der Thematik vorgenommen werden.
SchlieBlich soll die Einleitung einen Uberblick iiber die Gliederung, den Auf-
bau und die Methodik der vorgelegten Arbeit geben und einen kurzen Ein-
blick in die erreichten Ergebnisse erlauben.

Der Hauptteil sollte mit einer Darstellung und Ubersicht der auf das Thema
bezugnehmenden Literatur beginnen. Die Art und der Umfang der Litera-
turdarstellung hangt entscheidend vom Thema der Arbeit ab. Der Hauptteil
stellt die Problembehandlung und deren Loésung klar in den Mittelpunkt.
Verwendete Datenséitze, Modelle und Verfahren werden kurz vorgestellt und
kritisch beleuchtet, dann die eigentliche Analyse mitsamt ihrer Ergebnisse
ausfithrlich dargestellt. Im Zuge der Problemlésung miissen Sie stets begriin-
den, warum Sie sich

o mit einem Losungsansatz der Literatur identifizieren,
« einen Ansatz abandern oder
 eine neue, eigene Losung entwickeln.
Das Fazit der Arbeit sollte die Problembehandlung und die daraus resul-

tierenden Antworten kurz zusammenfassen und Ausblicke auf interessante,
ungeloste Probleme aus dem Themenbereich geben.



2.2 Literatur

Der Niederschrift der Arbeit geht typischerweise ein ausfithrliches Studium
der relevanten Literatur voraus, welche von Thnen selbstiandig recherchiert
und ausgewahlt wird. Eine ausgewogene Mischung verschiedenartiger Quel-
len aus Zeitschriften, Biichern, Arbeitspapieren sowie amtlichen Quellen hat
sich hierbei bewahrt, um der Gefahr zu entgehen, nur eine Handvoll verschie-
dener Quellen ,nachzuerzahlen“. Artikel des Enzyklopéddieprojektes Wikipe-
dia konnen nicht als Quelle dienen.

Eine Auflistung typischer, in der Betriebswirtschaftlichen Steuerlehre ver-
wendeter Quellen erfolgt am Ende dieses Leitfadens. In Abhéngigkeit des zu
bearbeitenden Themas (z.B. bei Fragestellungen mit internationalem Bezug)
wird auch von Thnen erwartet, englischsprachige Literatur in Threr Arbeit zu
berticksichtigen.

2.3 Daten

Findet im Rahmen der Arbeit eine empirische Untersuchung statt, sollte bei
der Auswahl der Datenquellen stets auf deren Seriositéit geachtet werden. Die
Datenauswahl muss methodisch festgelegt und begriindet sein. Von besonde-
rer Bedeutung ist ein bewusster Umgang mit potentiellen Verzerrungen, wie
etwa Ausreiflern etc. Die Datenquelle muss explizit im Text genannt werden.

2.4 Argumentation

Die Trennung zwischen darstellendem und wertendem Teil jeder Argumenta-
tionskette sollte stets deutlich sein. Werden in der Argumentation Gedanken
anderer iibernommen, so miissen diese klar und vollstandig und unter Be-
riicksichtigung des Sinnzusammenhanges wiedergegeben werden.



3 Formale Anforderungen

3.1 Sprache

Die Arbeit muss einheitlich in deutscher oder englischer Sprache verfasst
werden.

3.2 Abgabe

Die Arbeit ist spatestens am Tag der vereinbarten Abgabe einzureichen. Ge-
naues zu Abgabeterminen entnehmen Sie bitte der Seminarbeschreibung bzw.
der Website des Priifungsamtes.

Abschlussarbeit: Eine Abschlussarbeit ist elektronisch als PDF-Datei sowie
mit dem korrespondierenden Word-/IXTEX-Dokument beim Priifungsamt auf
folgender Website einzureichen (Stand 01. Februar 2023): https://www.isc.
uni-muenchen.de/abgabe abschlussarbeiten/index.html

Seminararbeit: Eine Seminararbeit ist elektronisch als PDF-Datei sowie
mit korrespondierendem Word-/IATEX-Dokument per E-Mail beim Betreu-
er/der Betreuerin einzureichen. Sémtliche relevanten Daten (wie Berechnun-
gen mit Excel, Datensétze, ...) sind ebenfalls per E-Mail oder gegebenenfalls
via Cloud (z.B. LRZ SyncShare) beim Betreuer/der Betreuerin einzureichen.

Sowohl bei Abschlussarbeiten als auch bei Seminararbeiten sind die zitierten
und im Literaturverzeichnis aufgefiithrten Quellen als PDF in elektronischer
Form mittels eines LRZ SyncShare-Ordners, einem anderen Cloud-Anbieter
oder einem USB-Stick bei der Abgabe miteinzureichen. Bitte benennen Sie
die Quellen im Format “Autor Jahr”, also z.B. “Schanz 2022”. Bei Biichern
reicht ein Scan der Titelseite zuziiglich der verwendeten und zitierten Seiten,
es muss nicht das gesamte Buch gescannt werden.

3.3 Seitenzahlung

Bis auf das Titelblatt und die eidesstattliche Erklarung miissen sdmtliche
Blatter nummeriert werden. Das Inhalts-, Abbildungs-, Tabellen-, Symbol-
und Abkiirzungsverzeichnis wird mit rémischen Ziffern nummeriert. Die Sei-
tenzdhlung mit arabischen Ziffern beginnt, und zwar erneut von Eins an,
mit der ersten Textseite und lauft bis zur letzten Seite der tatséchlichen Ar-
beit. In einem eventuellen Anhang sowie im Literaturverzeichnis wird die
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arabische Nummerierung einfach fortgefithrt. Die Seitenzahlen kénnen ein-
heitlich oben-rechts in der Kopfzeile, sowie unten-mittig oder unten-rechts in
der FuBzeile stehen.

3.4 Randeinstellungen

Der Rand auf der linken und rechten Seite des Blattes betragt 2,5 cm. Der
Abstand vom oberen Seitenrand betragt 2,0 cm, vom unteren Seitenrand 2,5
cm.

3.5 Zeilenabstand und Textausrichtung

Der Zeilenabstand betragt 1,5. In den Fufinoten wird ein einzeiliger Abstand
benutzt. Der gesamte Text ist mit Silbentrennung zu verfassen.

3.6 Schrift

Die verwendete Schriftart ist Times New Roman, bzw. der TEX - Standard-
schriftsatz in der Schriftgrofie 12. Die FuBBnotentexte werden mit Schriftgro-
Be 10 geschrieben. Formatierungsmoglichkeiten (wie etwa Schriftgrofien, fett,
kursiv) sollten sparsam eingesetzt werden. Uberschriften miissen linksbiindig
begonnen und durch groflere Abstéinde besonders herausgestellt werden.

3.7 Formeln

Formeln sollen mit einem geeigneten Formeleditor erstellt und iiber die ge-
samte Arbeit durchnummeriert werden. Langere Herleitungen und Entwick-
lungen gehoren in den Anhang. Die verwendeten Variablen sollten im Text
kurz aufgefiihrt und erklért werden.



3.8 Fufinoten

Fufinoten sind zwingend erforderlich, wenn sie zur Zitatangabe dienen (sog.
,Quellenfufinoten®; siehe Kapitel 4 fiir beispielhafte Zitate), sie konnen al-
lerdings auch fiir Anmerkungen, wie etwa Zusatzinformationen, Erklarungen
oder Querverweise verwendet werden (sog. ,, Textfunoten®). FuBBnoten beider
Arten miissen mit einem Punkt beendet werden.

Fiir die Position einer Fufinotenziffer im Text gilt Folgendes: Bezieht sich die
Erlauterung, die im Rahmen des Fulnotentexts erfolgen soll, auf die Aussa-
ge eines abgeschlossenen Satzes, so muss die Fuinotenziffer nach dem Satz
stehen. Soll sich die Anmerkung dagegen nur auf einen einzelnen Begriff in
einem Satz beziehen, so sollte die Fufinotenziffer direkt dem betroffenen Wort
nachgestellt werden.

Eine alternative Moglichkeit zur Zitierweise stellt der weltweit anerkannte
Standard der American Psychological Association - der sogenannte , APA-
Style“ - dar. Hier werden die Quellenverweise in Klammern (Miller 1997,
S. 56) direkt in den Text iibernommen, die Quellenfufinote entfillt standard-
méafig und wird nur in der Form der Textfufinote genutzt. Diese Zitierweise
kann ebenfalls fiir Arbeiten in sowohl deutscher und englischer Sprache ver-
wendet werden.

3.9 Gliederung der Arbeit

Fiir die Arbeit soll folgende formale Ordnung der einzelnen Teile eingehalten
werden:

« Titelblatt (Orientieren Sie sich bitte an der Mustervorlagen am Ende
des Leitfadens!)

 Inhaltsverzeichnis

o Abbildungs-, Tabellen-, Symbol- und Abkiirzungsverzeichnis
o Text (Einleitung, Hauptteil, Fazit)

o Anhang, Literaturverzeichnis

o Ehrenwortliche Erkléarung



3.10 Texthierarchien

Die Texthierarchien einer wissenschaftlichen Arbeit sollten sich auf nicht
mehr als vier Ebenen erstrecken und wie folgt gegliedert werden:

2 Kapitel

2.1 Abschnitt

2.1.1 Unterabschnitt
2.1.1.1 Unterunterabschnitt

3.11 Abkiirzungen

Im laufenden Text sollten Abkiirzungen eher selten verwendet werden. Aner-
kannte, geldufige Abkiirzungen, die im Duden aufgefiihrt sind, wie etc., usw.,
vgl., z.B. miissen nicht ins Abkiirzungsverzeichnis aufgenommen werden. Al-
le weiteren Abkiirzungen miissen bei erstmaliger Verwendung ausgeschrieben
und die Abkiirzung in Klammern hinzugefiigt werden. Eine Ausnahme da-
von stellen Gesetzesbezeichnungen (AO, EStG, KStG, UStG usw.) dar. Das
Abkiirzungsverzeichnis beinhaltet in alphabetischer Reihenfolge eine Gegen-
iiberstellung aller Abkiirzungen mit ihrer ausgeschriebenen Form.

3.12 Abbildungen und Tabellen

Die in der Arbeit verwendeten Abbildungen und Tabellen miissen durchlau-
fend nummeriert und mit einer Unterschrift versehen werden, die den Inhalt
der jeweiligen Darstellung angibt. Werden in der Darstellung fremde Gedan-
ken wiedergegeben, muss die Quelle angegeben werden. Abbildungen und
Tabellen konnen direkt in den Text aufgenommen werden. Bei umfangrei-
cheren Darstellungen sollten sie allerdings eher im Anhang beigefiigt werden.
Grundsatzlich sollten fiir den roten Faden der Arbeit wichtige Tabellen und
Abbildungen im Text, relevante, die Argumentation unterstiitzende Ergan-
zungen und Vertiefungen im Anhang dargestellt werden.



3.13 Inhaltsverzeichnis

Das Inhaltsverzeichnis vermittelt einen Uberblick iiber den logischen Aufbau
der Arbeit. Ziel der Uberschriften ist es, den Inhalt des jeweiligen Kapitels
in kurzer und prégnanter Form widerzuspiegeln. Wéhrend fiir den Haupt-
teil entsprechende inhaltliche Uberschriften zu wihlen sind, kénnen Einlei-
tung und Fazit selbst als Gliederungspunkte verwendet werden. Bei umfang-
reicheren Abschlussarbeiten (z.B. Masterarbeiten) bietet es sich auferdem
an, fir die Einleitung weitere Unterpunkte (wie Problemstellung, Ziel, Er-
gebnisse und Gang der Arbeit) anzufiihren.

Als Orientierung kann der folgende Aufbau herangezogen werden:

Inhaltsverzeichnis

Abbildungsverzeichnis ......... ... .. II
Tabellenverzeichnis ........ ... o i I1I
Abkiirzungsverzeichnis. . ........ ... 1A
Symbolverzeichnis . ......... ... . . V

1 Einleitung. ... 1
2 Titel des Kapitels..........co i 2
2.1 Unterpunkt 1... ... 2
2.2 Unterpunkt 2. ... .o 2

3

3 Titel des Kapitels.........ooo i

N Bzt . 4
Anhang. ... 5)
LiteraturverzeiChnis. . . ...coo oo 6

Ehrenwortliche Erklarung




3.14 Weitere Verzeichnisse

Wie bereits in den betreffenden Abschnitten vorgestellt, stehen vor der tat-
séchlichen Arbeit neben dem Inhaltsverzeichnis ein Abbildungs-, Tabellen-,
Symbol- und Abkiirzungsverzeichnis sowie nach der Arbeit und einem eventu-
ellen Anhang ein Literaturverzeichnis. Im Abbildungs- und Tabellenverzeich-
nis werden die jeweiligen Inhalte mit exakter Bezeichnung und Seitenanga-
be nach der Reihenfolge ihres Erscheinens im Text aufgefiihrt. Im Symbol-,
Abkiirzungs-, und Literaturverzeichnis wird nach dem Alphabet sortiert, eine
Verweis auf die entsprechende Seite entféllt.

3.15 Anhang

Bei Abbildungen, Tabellen, mathematischen Herleitungen und Weiterfiihrun-
gen, die nicht im laufenden Text eingefiigt, sondern im Anhang zusammen-
gestellt sind, sollte an geeigneter Stelle im Text durch einen Hinweis, wie
etwa ,Vgl. Anhang 1%, auf die entsprechende Darstellung verwiesen werden.
Werden mehrere Darstellungen im Anhang aufgefiihrt, so werden diese in der
Reihenfolge ihres Vorkommens im Text durchnummeriert.

3.16 Ehrenwortliche Erklarung

Alle dem Priifungsamt vorgelegten Arbeiten miissen mit einer datierten und
unterschriebenen ehrenwortlichen Erklarung versehen werden. Die ehrenwort-
liche Erklarung im Anhang dient Thnen als Orientierung. Eine Abstimmung
mit den Vorgaben des Priifungsamtes ist dennoch zu empfehlen.

3.17 Priifung auf Plagiate

Jede Arbeit wird mit aktueller Plagiatssoftware gepriift. Wir raten Ihnen
daher, griindlich zu arbeiten. Wer Literaturquellen tibernimmt, ohne dies zu
kennzeichnen, macht sich des Diebstahls geistigen Eigentums schuldig. In
einem solchen Fall wird die Arbeit mit ,nicht ausreichend“ bewertet.



4 Zitierweise

Grundsétzlich miissen sdmtliche iibernommenen Aussagen und Gedanken als
solche gekennzeichnet werden. Es muss immer ersichtlich sein, wo im Text
welche Literaturquellen herangezogen worden sind. Die Quellenangabe erfolgt
in Kurzform, den genauen Verweis entnimmt der Leser dann dem Literatur-
verzeichnis.

Fir alle Zitationen im Text ist der Stil der American Psychological Asso-
ciation - kurz APA-Style - zu verwenden. Grundsatzlich wird dabei mittels
Klammern im Text zitiert. Fulnoten sind an sich nicht im APA-Style vorge-
sehen, sind aber ebenfalls - so lange der Inhalt der Zitation dem APA-Style
entspricht - zulédssig. Einziger Unterschied ist, dass FuBinoten zusétzlich mit
einem Punkt enden. Wichtig ist insbesondere eine konsistente Verwendung
durch die gesamte Arbeit. Die folgenden zwei Beispiele zeigen noch einmal
die zwei gleichwertigen, aber jeweils konsistent zu verwendenden Arten des
Zitierens:

Beispiel fiir Zitation mit Fufinoten: ...nach Gutenberg werden die Pro-
duktionsfaktoren Betriebsmittel, Werkstoffe und Arbeit unterschieden.[]

Beispiel fiir Zitation mit Klammern: ... nach Gutenberg werden die Pro-
duktionsfaktoren Betriebsmittel, Werkstoffe und Arbeit unterschieden (Gu-
tenberg 1993, S. 3).

Den Leitfaden der American Psychological Association zur Zitierweise im
Text finden Sie hier: https://apastyle.apa.org/style-grammar-guidelines/
citations. Die Universitat Trier gibt eine Zusammenfassung des Leitfadens

in deutscher Sprache heraus (insbesondere Kapitel 2 und 3), diese finden Sie
hier: https://www.uni-trier.de/fileadmin/fb2/MED/BAMA/Pruefungen/

APA 7 Leitfaden Medienwissenschaft Stand 8.7.21.pdf.

Der APA-Style ist wirklich sehr gut dokumentiert. Falls sich Fragen er-
geben, konnen zum Beispiel Foren und Websites anderer Universitaten wei-
terhelfen.

LGutenberg 1993, S. 3.
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5 Literaturverzeichnis

Im Literaturverzeichnis miissen die vollstandigen Titel aller im Text zitierten
Quellen in ALPHABETISCHER Reihenfolge aufgefiithrt werden. Eine vollstandi-
ge Quellenangabe umfasst alle Angaben, welche ein etwaiger Leser benttigen
konnte, um sich den zitierten Text zu beschaffen. Je nach Art der Quelle kon-
nen sich die einzelnen Angaben unterscheiden, der Grundaufbau ist jedoch
stets dhnlich. Das Literaturverzeichnis wird in der Regel nicht nach den ver-
schiedenen Quellenarten untergliedert. Nur bei rechtlich gepragten Arbeiten
ist eine Unterscheidung in Literaturverzeichnis und Rechtsprechungsverzeich-
nis tiblich.

Die Darstellung der Quellen im Literaturverzeichnis folgt wie die Zitierweise

im Text (Kapitel 4) dem Stil der American Psychological Association, kurz
APA-Style. Den gesamten Leitfaden fiir Literaturverzeichnisse der Ameri-

can Psychological Association finden Sie hier: https://apastyle.apa.org/
style-grammar-guidelines/references. An dieser Stelle sei zudem noch

einmal auf die Zusammenfassung des APA Leitfadens der Universitat Trier

(fiir Literaturverzeichnisse Kapitel 4) verwiesen: https://www.uni-trier.
de/fileadmin/fb2/MED/BAMA/Pruefungen/APA 7 Leitfaden Medienwissenschaft_
Stand 8.7.21.pdf.

Um Thnen die Erstellung des Literaturverzeichnisses zu erleichtern, empfehlen

wir zur Literaturverwaltung das Programm Citavi zu nutzen. Eine Beschrei-

bung sowie die Mdoglichkeit zum kostenlosen Download fiir LMU-Angehorige

finden Sie hier: https://www.ub.uni-muenchen.de/schreiben/literaturverwaltung/
citavi/index.html.
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6 Literaturempfehlungen

Im Folgenden mochten wir als moglichen Ausgangspunkt Threr Recherche
einige fiir den steuerlichen Bereich relevante Quellen- und Literaturempfeh-
lungen aussprechen. In der Regel haben Sie iiber die Universitédtsbibliothek
und/oder die Staatsbibliothek Zugang zu den unten angegebenen Quellen.

6.1 Datenbanken

Als Student an der Ludwig-Maximilians-Universitat Miinchen haben Sie Zu-
griff auf eine Vielzahl elektronischer Datenbanken. Im Folgenden finden Sie
eine beispielhafte Auswahl an Literatur- und Unternehmensdatenbanken so-
wie Links zu den betreffenden Angeboten.

Literatur:

« EBSCO/EPNET
e EconLit

e ScienceDirect
« JSTOR

Wirtschafts-, Kapitalmarkt und Firmendaten:

« Thomson Reuters:
— Datastream
— Worldscope
- 1I/B/E/S

e Bureau van Dijk:
— AMADEUS
— ORBIS

« HOPPENSTEDT

Juristische Datenbanken:

e beck-online - eine Anleitung zum Zugriff finden Sie hier: https://www.
jura.uni-muenchen.de/aktuelles/mitteilungen/corona_aktuell/
kurzanleitung_beck-online.pdf

e juris
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6.2

6.3

Deutsche Zeitschriften

Betriebs-Berater (BB)

Betriebswirtschaftliche Forschung und Praxis (BFuP)
Corporate Finance (CF)

Das Wirtschaftsstudium (WISU)

Der Betrieb (DB)

Deutsches Steuerrecht (DStR)

Die Betriebswirtschaft (DBW)

Die Unternehmung (DU)

Die Wirtschaftspriifung (WPg)

Internationale Wirtschafts Briefe (IWB)

Journal fir Betriebswirtschaft (J{B)

Praxis der internationalen Rechnungslegung (PiR)
Steuern und Bilanzen (StuB)
Wirtschaftswissenschaftliches Studium (WiSt)
Zeitschrift fiir Betriebswirtschaft (Z{B)

Zeitschrift fiir Betriebswirtschaftliche Forschung (zfbf)
Zeitschrift fir Internationale Rechnungslegung (IRZ)

Zeitschrift fiir internationale und kapitalmarktorientierte Rechnungsle-
gung (KoR)

Englische Zeitschriften

A journal of Accounting Finance and Business Studies (ABACUS)
Accounting and Finance (AF)

Business Research (BuR)
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Contemporary Accounting Research (CaR)

EC Tax Review (ECTR)

European Accounting Review (EAR)

European Taxation (Eur Taxat)

German Economic Review (GER)

International Tax and Public Finance (Int Tax Public Finance)
International Tax Review (IT Rev)

Journal of Accounting, Auditing and Finance (JAAF)
Journal of Accounting Research (JAR)

Journal of Business Finance and Accounting (JBFA)
National Tax Journal (NT.J)

Public Finance Review (PFR)

Review of Accounting Studies (RASt)

Review of Managerial Science (RMS)
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