Eigene Online-Befragungen anlegen in EvaSys



Schritt 1: Fragebogen erstellen

Fragebdgen

Fragebogen erstellen
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Willkommen in evasys

Willkommen in evasys!

Sie befinden sich auf der Schnellstartseite. Hier haben Sie direkten Zugriff auf Ihre Ordner,
Weitere Informationen finden Sie, wenn Sie oben auf den Reiter "Infos" klicken, in der Leist
Mit weiteren Fragen und bei Supportfillen wenden Sie sich bitte an die Studiendekanin bzw

Viel Erfolg mit evasys!

Welcome to evasys!

You are now on the "Quick Start" page (German language). To enable your account for use i
current keyword in the field "Altes Passwort" and entering a new keyword twice in the field:
For further information on the use of EvaSys, please click on "Info" (at the top of the page).
Should you have any further questions, please contact your faculty’s vice dean (students).

We hope you will enjoy using EvaSys!



Schritt 2: Editor auswahlen

Fragebogen erstellen

Bitte wahlen Sie zwischen VividForms Editor und VividForms Designer:

VividForms Editor

Forms

Webbasierter Fragebogeneditor.

Erlaubt die schnelle und einfache Erstellung von Frageb&gen mit zahlreichen Layoutméglichkeiten direkt in der evasys-Oberflache.
Beim Klick auf die Grafik wird der Editor direkt in evasys gestartet. Es ist keine separate Installation nétig.

VividForms Designer

Fragebogen-Designer als Desktop-Anwendung.
Erlaubt die flexible Erstellung grafisch aufwéndig gestalteter Frageb&gen (iber eine zu installierende Java-Anwendung.
Beim ersten Start wird die Applikation auf Ihr lokales System (bertragen. Dies kann einen Moment in Anspruch nehmen. Bietet Thr Browser
eine Datei an, so dffnen Sie diese Datei, um den Designer zu starten. Der VividForms Designer kann nur auf Windows®-Systemen betrieben
werden.



Schritt 3: Fragebogen benennen




Schritt 4: Zuerst Fragengruppe auswahlen!
(wichtig!)
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Schritt 5: Fragengruppe benennen

Fragengruppen Wizard

— Eigenschaften der Fragengruppe

Name: BIU[xx|A-Z-2|l¢%| BB
TeamStudiendekanFrageni

Folie: |

Indikator:  Kein Indikator

SchriftgréRe:  13pt v

Textelement: OO (verwandelt die Fragengruppe in Text, z.B. fiir einen Einleitungstext; kein Hinzufligen von Fragen
maglich)

Art der ' Qualitt und Wichtigkeit v

Doppelskala )

Ubernehmen | Abbrechen




Schritt 6: Frage einflgen
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Bitte so markieren: OMOOO mask]
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[1. Team StudiendekanFragen]



Schritt 7: Fragetyp auswahlen und Frage
eingeben

Fragenassistent

— Bitte wahlen Sie einen Fragetyp:

oow Skalafrage

Offene Frage

R

ICR-Frage (Handschrifterkennung)

B
&

Single-Choice-Frage

Q| OO

Multiple-Choice-Frage

Ranking-Frage

Matrixfeld

®@ e e e|e|6e | e ©

Dow  Notenwert-Frage

Die entsprechenden
Schritte wiederholen, bis
der Fragebogen alle
gewlinschten Fragen (ggfs.
zu verschiedenen
Fragengruppen) enthalt.

Bitte beachten Sie, dass der VividForms Editor auf Thre eingegebenen Texte (Fragetexte, Poltexte, Freitexte etc ) nicht die
deutsche Silbentrennung anwendet, sondern die Warter am Zeilenende hart abschneidet.




Schritt 8: Nach Speichern des Fragebogens
neue Umfrage erstellen e
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[3 Ordnerliste Willkommen in evasys!

70 Geplante Vorginge

Sie befinden sich auf der Schnellstartseite. Hier h

Verarbeitung Weitere Informationen finden Sie, wenn Sie oben
= Scans verarbeiten Mit weiteren Fragen und bei Supportfallen wende
v Verifikation Viel Erfolg mit evasys!

Weitere Berichte

Berichte Zentrale Evaluation Welcome to evasys!

You are now on the "Quick Start" page (German Lk
current keyword in the field "Altes Passwort" and
For further information on the use of EvaSys, ple:
Should you have any further questions, please co

We hope you will enjoy using EvaSys!



Schritt 9: Umfrage benennen und in Ordner
ablegen

Name der Umfrage & Ordner

Geben Sie Threr Umfrage nun einen eindeutigen Namen, unter dem sie gespeichert

werden soll.

Name der Umfrage Beispiel2025

Bitte wahlen Sie zunachst einen Ordner, in dem Ihre Umfrage abgelegt werden soll, oder
erstellen Sie einen neuen Ordner.

Tipp: Legen Sie Ihre Ordner nach Umfragejahr oder Thema an - so behalten Sie den Uberbl
® Neuen Ordner anlegen TeamStudiendekan13
O Vorhandenen Ordner verwenden v



Schritt 10: (Erstellten) Fragebogen auswahlen

Fragebogen wahlen

Beispiel2025 - hd Vorschau fiir diesen Fragebogen

erstellt worden

Um einen Fragebogen auswahlen zu konnen, muss dieser zuvor mit dem VividForms Editor ers
sein, oder es muss eine bereitgestellte Vorlage kopiert worden sein.

e im Menu

llten Sie noch keine Fragebogen erstellt haben, brechen Si

einen neuen Bo

bogen erstellen”, um

ater nicht mehr bearbeitet

gewiesen wurden, spate



Schritt 11: Umfrageart wahlen

Umfrageart wahlen

O Papierumfrage

O Hybridumfrage

Kombination aus

hitzten Onlinel

clktund v

Zu einer passw

der auf Kartc




Schritt 12: Detaileinstellungen bei Online-Umfrage
konfigurieren und Umfrage finalisieren

Onlineumfrage - Detaileinstellungen

Wahlen Sie aus, durch welches Verfahren der Zugang zur Onlineumfrage erfolgen soll:

® Individuelle TAN In diesem Fall miissen im
Jeder Teilnehmer erhalt eine eigene TAN (=Transaktionsnummer) zur Teilnahme an der Umfrage. Mit Weiteren Verla uf bis zum

diesem Verfahren ist sichergestellt, dass jeder Teilnehmer nur einmal den Bogen ausfiillen kann.

Abschluss die Mail-
Adressen angegeben

Benotigte TANs (Teilnehmerzahl) 25

QO Allgemeines Kennwort

Alle Teilnehmer erhalten dasselbe allgemeine Kennwort zur Teilnahme an der Umfrage. Mit diesem
Verfahren kann eine grofee, auch unbekannte Teilnehmergruppe erreicht werden, jedoch ist nicht
sichergestellt, dass ein Teilnehmer das Kennwort nur einmalig zur Teilnahme nutzt.

Vergeben Sie ein allgemeines Kennwort

Onlineumfrage - Detaileinstellungen

Weiterleitung nach Umfrageteilnahme

O Weiterleitung aktivieren

Wenn Sie die Weiterleitung aktivieren, werden die Teilnehmer Ihrer Onlineumfrage nach Absenden des
Bogens auf eine von Ihnen definierte Webseite weitergeleitet. Geben Sie hierzu die URL der Webseite im
Feld "Weiterleitungs-URL" an. Ist keine Weiterleitung aktiviert, erscheint nach dem Absenden des Bogens
automatisch eine vordefinierte Abschlussnachricht.

Weiterleitungs-URL  http://
Onlinetemplate auswihlen

Designtemplate v

Das Onlinetemplate bestimmt das Layout der Umfrage (Farben, Schriften, Logos, Abschlussnachricht etc.).
Um ein alternatives Template auswéhlen zu kdnnen, missen Sie es zunéchst im Bereich ,,Einstellungen/
Onlinetemplates” erstellt haben.

Hinweis: Aktivierung einer Weiterleitung

kann problemlos ignoriert werden




