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Dieses Informationsblatt ist eine Handreichung, in der prüfungsrechtliche Rege-
lungen allgemeinverständlich dargestellt werden sollen. Rechtsverbindlich sind al-
lein die Angaben der aktuellen Prüfungs- und Studienordnung (PStO) sowie des 
Prüfungsamts.   
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1. Das Belegen  

Unter Belegen versteht man die verbindliche Anmeldung zu einer Lehrveranstaltung 
im LSF. Mit der Belegung werden die Dozentinnen und Dozenten darüber informiert, 
wer und wie viele Studierende an ihren Lehrveranstaltungen teilnehmen. Die Studie-
renden erhalten mit der Belegung Zugriff auf online bereitgestellte Unterrichtsmate-
rialien und sind im automatischen E-Mail-Verteiler der Veranstaltung registriert. 
  

2. Zu belegende Veranstaltungen  

In der Prüfungs- und Studienordnung (PStO), Anlage 2, sind die Module und abstrak-
ten Lehrveranstaltungen aufgelistet, die in jedem Semester absolviert werden sollten, 
um das Studium in der Regelstudienzeit abzuschließen. Im Vorlesungsverzeichnis im 
LSF sind die vorgesehenen Module noch einmal in einer Kurzübersicht als Tabelle 
dargestellt. Die konkreten Lehrveranstaltungen, die in diesen Modulen jeweils belegt 
werden können, sind ebenfalls im Vorlesungsverzeichnis im LSF zu finden. Studie-
rende, die von der vorgeschlagenen Reihenfolge der Module abweichen wollen, wer-
den gebeten, sich an die Fachstudienberaterin zu wenden und ihre individuelle Studi-
enplanung mit ihr zu besprechen.   
 

3.  Belegfrist 

Das Belegen erfolgt während der Belegfrist, die für jedes Semester neu festgelegt wird 
und auf der Website des Prüfungsamts für Geistes- und Sozialwissenschaften (PAGS) 
bekannt gegeben wird. Sie dauert in der Regel zwei Wochen und beginnt drei Wochen 
vor Beginn der Vorlesungszeit. Für die Platzvergabe spielt der Zeitpunkt des Belegens 
innerhalb dieser Frist keine Rolle. Wenn die Belegfrist versäumt wurde, können Stu-
dierende die Studiengangskoordinatorin oder die jeweiligen Dozentinnen und Dozen-
ten per E-Mail um nachträgliche Zulassung zu den Veranstaltungen bitten. In diesem 
Fall müssen die Studierenden selbst prüfen, ob die gewünschte Veranstaltung tatsäch-
lich in dem Modul und/oder Modulteil angeboten wird, in dem sie es belegen wollen. 
Im Zweifel hilft dabei die Studiengangskoordinatorin.  
 

4. Anleitung zum Belegen im LSF 

Das Belegen erfolgt im Internetportal LSF (Lehre – Studium – Forschung) 
https://www. lsf.uni-muenchen.de 
 
Auf der Informationsseite zum LSF gibt es ebenfalls eine ausführliche schrittweise An-
leitung zur An- und Abmeldung von Lehrveranstaltungen:   
https://www.hilfe.lsf.uni-muenchen.de/lsf_hilfe  

https://www.hilfe.lsf.uni-muenchen.de/lsf_hilfe
https://www.hilfe.lsf.uni-muenchen.de/lsf_hilfe


LUDWIG-MAXIMILIANS-UNIVERSITÄT MÜNCHEN SEITE 3 VON 7 

 

1. Schritt: Im LSF anmelden 
Dafür geben Sie Ihre Campus-Kennung und das dazugehörige Password ein und kli-
cken auf „Anmelden“.  

 

 

2. Schritt: Die Funktion „Lehrveranstaltungen belegen/abmelden“ auswählen 

 
 
3. Schritt: Bedingungen akzeptieren  
Sie setzen erst den Haken bei „Ich akzeptiere die oben genannten Bedingungen“ und 
klicken dann auf „Weiter“. 
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4. Schritt: Fach auswählen, in dem Veranstaltungen belegt werden sollen 

 

 
5. Schritt: Modul auswählen, in dem eine Veranstaltung belegt werden soll 

 

   
 
6. Schritt: Modulteil auswählen; „belegen“ anklicken 
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7. Schritt: Platz beantragen 
Sie setzen erst den Haken bei „Platz beantragen“, und klicken dann auf den Button 
„Platz beantragen“. 

 

 
Bei mehreren angebotenen Veranstaltungen: Priorisieren und Platz beantragen  
In manchen Modulen stehen mehrere Lehrveranstaltungen zur Auswahl. Dann müssen 
Prioritäten vergeben werden. Wenn eine Lehrveranstaltung mehrfach angeboten wird, 
müssen außerdem innerhalb der gewählten Lehrveranstaltung noch Gruppenprioritä-
ten vergeben werden. Für jede ausgewählte Gruppe muss ein Haken bei „Platz bean-
tragen“ gesetzt werden. Danach klicken Sie auf den Button „Platz beantragen“. 

In dem gezeigten Beispiel wurden Arabisch A1.1 mit der Priorität 1 und Spanisch A1.1 
mit der Priorität 2 gewählt. Bei Arabisch A1.1 wurde die Gruppe 2 vor der Gruppe 3 
priorisiert. Bei Spanisch A1.1 wurde nur Gruppe 2 gewählt. Bei der Platzvergabe wird 
zuerst geprüft, ob in Arabisch A1.1, Gruppe 2 ein Platz frei ist. Wenn ja, wird der oder 
dem Studierenden dieser Platz zugewiesen. Wenn nicht, wird geprüft, ob ein Platz in 
Arabisch A1.1, Gruppe 1 frei ist. Wenn ja, wird er zugewiesen. Wenn nicht, wird ge-
prüft, ob ein Platz in Spanisch A1.1, Gruppe 2 frei ist. Wenn ja, wird er zugewiesen. 
Wenn nicht, wird kein Sprachkurs zugewiesen.     
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8. Schritt: Bestätigung durch das LSF  
Die erfolgreiche Beantragung des Platzes bekommen Sie durch den grünen „OK“-
Button und die Textanzeige bestätigt. Hier müssen Sie nichts tun.  

 

 

 

 
9. Schritt: Kontrolle 
Unter dem Menüpunkt „Stundenplan“ werden die angemeldeten Veranstaltungen mit 
dem Status „angemeldet“ angezeigt.  
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5. Probleme beim Belegen 

Wenn die Belegung im Stundenplan nicht sofort angezeigt wird, hilft es meist, eine 
Viertelstunde später noch einmal nachzusehen. Bei allen anderen Problemen beim Be-
legen werden die Studierenden gebeten, sich möglichst umgehend bei der Studien-
gangskoordinatorin zu melden. 
 

6. Platzvergabe und Zulassung zu Veranstaltungen 

Nach Ablauf der Belegfrist werden die Plätze automatisch vergeben. Erst nach Ende 
der Platzvergabe können die Studierenden sehen, zu welchen Lehrveranstaltungen sie 
zugelassen wurden. Das ist meist zwei Tage nach Ende der Belegfrist der Fall. Wenn 
mehrere Veranstaltungen mit unterschiedlicher Priorität für ein Modul beantragt wur-
den, wird von der automatischen Platzvergabe nur eine der betroffenen Veranstaltun-
gen zugewiesen. Bei einer Terminüberschneidung im Stundenplan wird von der auto-
matischen Platzvergabe ebenfalls nur eine der betroffenen Veranstaltungen zugewie-
sen. Eine Ablehnung erfolgt auch, wenn kein freier Platz mehr vorhanden ist. 
 

7. Abmelden von Veranstaltungen 

Nach Ende der Platzvergabe können Studierende sich jederzeit im LSF unter der Funk-
tion „Veranstaltungen belegen/abmelden“ wieder abmelden.  
 

8. Wechsel in eine andere Veranstaltung 

Ein Wechsel in eine andere Veranstaltung sollte spätestens in der zweiten Woche der 
Vorlesungszeit stattfinden. Die Studierenden sollten zunächst im Vorlesungsverzeich-
nis prüfen, ob die gewünschte neue Veranstaltung tatsächlich im selben Modul und 
Modulteil angeboten wird, wie die ursprünglich belegte. Voraussetzungen für einen 
Wechsel sind außerdem, dass es noch freie Plätze gibt und die Dozentin oder der Do-
zent die oder den Studierenden zulässt. Nach der Zulassung sollten sich die Studie-
renden von der ursprünglich belegten Veranstaltung im LSF abmelden.  
 

9.  Ansprechperson für Fragen zum Belegen 

• Studiengangskoordinatorin und Fachstudienberaterin 
 
Elke Dünisch 
Ludwigstr. 31, Raum 228  
Telefon: +49 (0)89 / 2180 - 2151 
E-Mail: elke.duenisch@lmu.de 
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